Espace Employeur

> Pour les employeurs ayant déja déposé des offres d’emploi en ligne

Sur le site province-sud.nc je clique sur « Mon compte »

@ province-sud.nc

PROVINCE SUD

PROVINCE

AN

5 WEB o
. € PRESSE@® ACCESSIBILITEE) NOUS CONTACTER f { 2 Mon compte '
= bt S

I} - A 8 A

Démarches et  Offres La province  Appels - Chanfiers en Publications Réglementation
services d’emploi recrute d'offres cours

Je me connecte a mon compte provincial
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Connexion / Création de compte

Saisissez votre email/mobile pour vous connecter
ou créer un compte

|Email ou numéro de téléphone portable

Se souvenir de moi

-—B Me connecter ou m'inscrire

ou
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Dans la partie « Mes services en ligne » je clique sur « Espace Employeur »
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> Pour les employeurs n’ayant jamais déposé d’offres d’emploi en ligne
Sur la page d’accueil du site internet, cliquer sur « offres d’emploi ».
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Puis cliquer sur « Déposer une offre d’emploi »
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Emploi

Emploi
en province Sud

Bienvenue sur le portail de I'emploi en province Sud. Vous cherchez un emploi, un stage ? Vous souhaitez postuler 3 une offre dans le secteur privé ou au sein de

V'administration ?
Vous &tes chef d'entreprise et vous recrutez du personnel ? Vous étes au bon endroit !

Tout secteur du privé

> S'INSCRIRE COMME

CONSULTER LES OFFRES D'EMPLOI DEMANDEUR D/EMPLO!
S'INSCRIRE COMME

CCONSULTER LES OFFRES DE STAGE DEMANDEUR DE STAGE

Réservé aux entreprises :

DEPOSER UNE OFFRE D'EMPLOI

Vous pouvez également cliquer sur ce raccourci qui vous meénera a I'accueil de I’Espace employeur :
https://www.province-sud.nc/boostweb/app/espaceEmployeur/accueil



https://www.province-sud.nc/boostweb/app/espaceEmployeur/accueil

Depuis votre Espace Employeur, vous pouvez :

v Déposer une offre d’emploi, une offre de stage, ou une offre job d’été
v Consulter et suivre vos offres d’emploi et de stage
v' Créer vos fiches établissements et contacts d’entreprises
v" Consulter les conventions jobs d’été
v' Déposer une offre de stage job d’été et créer une convention de stage (uniquement pendant la campagne job
d’été)
ESPACE EMPLOYEUR Tableau de bord de I'Espace Employeur
[ Mes offres )
£ e i Déposer une offre d'emploi Déposer une offre de stage Déposer une offre Job d'été
:”mm
Mes offres d'emploi & de stage Mes conventions Job d'été Mes établissements & contacts
@ J’ déE

Mes établissements et contacts

Dans cet espace, vous pouvez créer les différentes entreprises pour lesquelles vous allez effectuer des dépéts d’offres
d’emploi. Cela vous permettra de facilement les sélectionner dans le formulaire de création d’offre.

Depuis le tableau de bord, cliquer sur « Mes établissements et contacts » puis sur « Ajouter un employeur »

Mes établissements et contacts

Vous n'avez encore ajouté aucun établissement

l + Ajouter un employeur l

Vous pouvez rechercher I'établissement en tapant le numéro de Ridet OU le nom de I'entreprise (la désignation de
I’entreprise qui est indiquée sur le Ridet).

Vous pouvez également y mettre un logo de I'entreprise afin de rendre votre suivi d’offre plus facile.

Création d'un établissement bt

* chamg obfigatoire

Employeur

*RIDET ou désignation

0201731.001 PROVINCE SUD

Le RIDET 2 7 & 8 chiffres suivi d'un point, puis 3 chiffres (= 1234567.001)

Logo de l'employeur

=+ Remplacer le fichiar 1-Logo province Sud,jpeg ®

B Enregistrer cet établissement




Une fois la fiche établissement créée, ajouter un contact dans cet établissement en cliquant sur « ajouter un contact »
et renseigner les éléments demandés.

Mes établissements et contacts

+ Ajouter un employeur

> Filter mes employeurs

0201731001 PROVINCE SUD

)
]
g
PROVINCE SUD

Vous n'avez encore ajouté aucun contact

+ Ajouter un contact

Création d'un contact X

* chamgp obigatoire

Contact
*Mom d'usage *Prénom
Nom de famille. nom d Spouse
* Email *Téléphone mobile Autre téléphone
l +637‘ l l+637| ]
*Fonction / Titre Direction / Service

5] Enregistrer ce contact




Déposer une offre de stage scolaire

Déposer une offre de stage

Le formulaire de dép6t d’offre se compose de 4 étapes :

v
v
v
v

Employeur
Description du poste
Profil recherché
Fiche métier

Une derniére étape consiste a vérifier 'ensemble des éléments saisis avant validation du formulaire de création.

Etape 1 : Renseignement sur I'employeur

Déposer une offre de stage

Employeur

Description Profil Fiche Validation
du poste recherché métier

* champ chiigatoite

Etablissement employeur

Interlocuteur

* Eizblissement

[ séectomnez un éapissement.. e —

Attention, Vious devez renselgner I'élablissement employeur c-essus.

Modalités d'envoi des candidatures

*Moaalités

foser iz mayen o Ieque! & foumir parles candidess.
Exemple CV & manamenre & reonseamenBemployeurnc

Sauvegarder votre demande en brouillon

Vous Etes sut e paint de commencer votre démarche en igne.
A NOTER : Une copie de votre formulaire est automatiouement enregistrée dans votre compte, 3 'état Ge brouilion. Elle y resters tant que vous n'aver pas ciqué sur “Envoyer” 3 Iétape 5.

Vous pourTez 'a retrouver & tout moment en vous allant sur 12 page es offres



Etape 2 : Description du poste

Déposer une offre de stage

Employeur Description Profil Fiche
du poste recherché métier
= champ obligataire
Contrat
* Stage gratifié
Qou (O Non

*Nombre de jours

* Nombre de mois

*Nombre de poste & pourvoir
[ \
* Date de recrutement

Horaires et localisation

* Ligu de travail

Fiche de poste

Farmans accepras: images, . Msx.docc pet. gt - Taile max 150




Etape 3 : Description du profil recherché

Déposer une offre de stage

Employeur Description Profil Fiche Validation
du poste recherché métier
* champ chiigatoire
Diplome

Intitulé du dipléme

* Niveau o'étude

Brevets, certificats & permis

Permis exgés

‘ -

Langues

Logiciels

Etape 4 : Description du poste

Déposer une offre de stage

Employeur Description Profil Fiche Validation
du poste recherché métier

* champ ctligatoire
Fiche métier

*Intitulé du poste

* Secteur d'activité

Complément

* Taches & effectusr

< Précédent Suivant >



Vérification des données saisies

Déposer une offre de stage

Employeur Description Profil Fiche Validation
du poste recherché métier

Employeur

0201731001 PROVINCE SUD

Interlocuteur

Madame M C
Fonetion / Titre: RRH

Emall: ci@province-sudnc
Tééphone mobile: 536959

Modalités d’envoi des candidatures

envoi des CV par email

Contrat

Type de contrat: Stage (15 jours)
Nombre de poste & pourvair: 1
Date de recrutement: 25/03/2024

Horaires et localisation

Commune de Iemploi: NOUMEA

Fiche de poste

Aucun fichier sélectionné

Dpitire

Iriitsit oy Cibese Kon renseigrd
Mrwas daude Lyole techrig se o profnioal 047, Bec Fao]

Brevets, oortifioans & pewis

P o Kon rarsta

Aicuna lacgen silectornin

Logicids

Auoun loghcel skiscionrd

Fichs ratier
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Mes offres d’emploi et de stage

Dans cet espace, vous pourrez suivre vos offres d’emploi, de stage et job d’été, consulter les candidatures, mettre en
pause ou cléturer votre offre d’emploi.

» Pour chaque offre, on vous indique son avancement, si elle est en attente de publication, publiée ou inactive.

Offre n°OF-2024-03-55 - secrétaire comptable

Stage - Temps complet - BOULOUPARIS ’ & Gérer ['ofire ]
1/1 poste disponible
0201731.001 PROVINCE SUD

’ @ Voir sur le site ]
o © © 4
} ’ i) Dupliquer ]
Brouillon En attente de publication Inactive
e
b
PROVINCE SUD
Offre n°OF-2024-03-54 - agent d'accueil = 202
-

Stage - Temps complet - NOUMEA ’ & Gérer l'offre ]
1/1 poste disponible
0201731.001 PROVINCE SUD

’ @ Voir sur le site ]

o 9— 3 4

Brouillon En attente de publication/ Publiée

Inactive ’

@ Dupliquer ]

>

PROVINCE SUD

> Vous pourrez gérer votre offre, la voir sur le site pour voir comment elle apparait, la dupliquer, mais aussi la

possibilité de voir les nouveaux messages du conseiller référent de I'offre et voir si vous avez regu de nouvelles
candidatures. Si tel est le cas une pastille rouge apparaitra sur ces logos.

Offre n°OF-2024-03-59 - Comptable - Comptable \ @
-

CDD (3 mois) - Temps complet - NOUMEA

[ x Gérer I'offre ‘
1/1 poste disponible
0201731.001 PROVINCE SUD . N .
@ Vair sur le site
[ 2 Dupliquer ‘
Brouillon En attente de publication Publi¢e Inactive
e et
)
Comptable
@ Candidater en ligne
Tout auvrlr / Tout fermer
Numéro v & A qui s'adresser ?
0720240359 Service Emploi Logement
/e 'Emplo et du Logement (DEL)
Résumé v el boie des domes - Ducas Le Centre
98863 - Nouméa Cedex
Comptable pour effectuer le suivi comptable des dossiers, réaliser les engagements financiers ; BTS Comptabilité ou équivalent ; Au moins 1.an
dexpérience professionnelle ; COD 3 mois 3 temps complet ; NOUMEA 203500
L B 23231
Savoir Faire v
@ Ouvert du lundi au vendredi
Réaliser un suivi de trésorerie PDEIOBG S

- Codifier un titre 12h15316h
- Codifier une facture
- Saisir les factures.

Confirmation de duplication de I'offre n°OF-
2024-03-59

Etes-vous s(r de vouloir dupliquer cette offre ?

En cliquant sur ‘Dupliquer’, vous serez rediriger vers le formulaire de dépét
d'offre avec les données préremplies




Gérer I'offre

Offre n°OF-2024-03-59 - Comptable - Comptable

CDD (3 mois) - Temps complet - NOUMEA
1/1 poste disponible
0201731.001 PROVINCE SUD

>

PROVINCE SUD

Brouillon

& 2e2
-

I -] Gérer l'offre I

‘ @ Voir sur le site ‘
© © 4

‘ @ Dupliquer ‘

En attente de publication Publi¢e Inactive

Lorsque vous cliquez sur « Gérer I'offre », vous pouvez :

v Visualiser I'état de chaque offre

® Offre active L’offre est affichée auprés du public et les candidats peuvent postuler

L’offre n’est plus visible par le public. Vous ne recevrez plus de candidatures. Vous pouvez
laisser I'offre en pause le temps de finaliser votre recrutement.

() Offre Inactive L'offre est cloturée (recrutement terminé ou annulé)

‘ e Gérer les candidatures
‘ @ Voir sur le site
‘ D Dupliquer

‘ &, Attestation finale de dépot d'offre ‘

l ® Claturer I'offre l

‘ ® Réactiver 'offre ‘

E Echanger avec mon conseiller

o0
a®n \oir les nouvelles candidatures
r

=

=

=

=

=

=

=

=

=

Visualiser les candidatures regues

Voir comment apparait I'offre sur le site internet de la province Sud
Dupliquer I'offre (reprendre une offre déja existante pour en créer une nouvelle)

Télécharger une attestation de dép6t d’offre

Mettre en pause I'offre (pour ne plus recevoir de candidatures lorsque le
recrutement est en cours de finalisation)

Cléturer I'offre (une fois le recrutement terminé)

Réactiver I'offre lorsque celle-ci est en pause

Echanger avec le conseiller référent de I'offre

Consulter les candidatures recues pour chaque offre



