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Points d’attention et pieges a éviter

* Vérifie que tes fichiers sont au bon format (PDF, JPEG, DOCX).
* Respecte la taille maximale des fichiers (2 Mo).

* Assure-toi que tes coordonnées sont exactes.

Le traitement de la candidature peut prendre plusieurs jours.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]
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Job d'été

\

Accéder a la plateforme JiB

Pour s’inscrire, il faut aller sur le site Internet de la province Sud.
province-sud.nc
Ou tape directement cette adresse depuis ton navigateur :

province-sud.nc/job-ete/

Jeunes

S'inscrire a un job d'été Prendre un rendez-vous

.

Foire aux questions

Tuto

[H Guide du CV et de la lettre de motivation

Entreprises

Déposer une offre

Foire aux questions Aide au dépot d'offres

~

La partie Jeunes
se trouve sur le bas.

/

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles

de la province Sud [DAJl]
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Jeunes

Foire aux questions Tuto

[H Guide du CV et de la lettre de motivation

o

~

/

Entreprises

Déposer une offre

Foire aux questions Aide au dépot d'offres

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Clique sur

Puis sur & la démarche en ligne

/ [P 1—

/ = Menu Q Nos services en1Clic R

Flash info

Bienvenue ! Pour trouver un Job d'été, il y a 6 étapes :

1.Crée ton compte provincial, cest le point de dépert qui » igne : comment créer ton
2. Constitue ton dossier job déts ici : Je miinscria en Job dété

Tu souhaites savoir comment créer ton dossier de job dété

3. Vérifie que ton dossier est complet. i sera ensuite volidé par la plateforme Job d6té et t recevros un mail de confirmation

4.Tu veux communiquer, clique i pour nous contacter

5. Commence & chercher un job dété. Si tu as des questions, toutes les informations sont ici dans la FAQ Jeunes

e.sit des difficultés & w avec ique. Clique IC

Ouverture des Forum Job Datin

inscriptions sur . Periode de stages

. - mercredi 15 octobre
province-sud.nc/job-ete Al Chaabe e

du 17 novembre 2025
Métiers et de I'Artisanat au 15 février 2026
(& I'entrée de Nouville),

de8h30a 16h

mercredi |1 octobre

P.5
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Se connecter ou créeer son compte @’%F
provincial personnel ~ |

Situ as déja un compte provincial, utilise ton
_~ adresse email et ton mot de passe pourte
connecter.

i i et
PROVINCE SUD

Connexion / Création de compte

_ Sic'estla premiéere fois, tu dois en créer un.
Besoin d’aide : RDV ici.

s'identifier avec
@ NC Connect

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 6
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Remplir son dossier

Une fois ton compte provincial personnel créé, tu peux remplir le dossier Job d'été.

Il faut bien vérifier que toutes les informations demandées sont renseignées.

0 Etat civil WP Adresses &P Métiers

© Afin de répondre au mieux a vos attentes, merci de renseigner tous vos critéres d'inscription

ATTENTION, il doit étre complet!

Il ne doit manquer aucun document demandé. Exemple :

/ FACE AVANT DE LA CARTE =

CoLLEGE ALAN ncadéris do ROUEN
e Certificat de scolarité fanée sl 20162017 FACTLJ RE i I ATTESTATION D’HEBERGEMENT

76150 MAROMME

Facurerrz4s ) (0aov28

(& remplir trés lisiblement)

Je i
certifie que I'éléve :

-
‘_ . R Y né(e) le : e
b 1 résidant :
Spedse 384213 Code postal -
Commune : om P
Pays : ae(@)le A
est inscrit(e) sur les registres de I effréquente réguligrement [ e | woe | oo | wec | e
dans la formation : la division :
en qualité de : Cachet et signature
faita : P2

30

certifi sur I honneur héberger & mon domicile G-dessus mentionné

| IDFRAXARTBPFWA6<<<<<<<<<edcedc
| 9007138F3002119FRA<<<<<<<<<<< 6
| MARTIN<<MAELYS<GAELLE<MARIE<<<

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]
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Renseigner ses informations o @\

personnelles son dossier

NNNNN \ Ecris ton nom, ton prénom, ta date de naissance,
a( ) ta nationalité.
|
e Donne ton numéro de téléphone et ton email.
— Al - Si tu as moins de 18 ans,
) Une fenétre s'ouvre pour que tu donnes les
) informations qui concernent tes parents
o form Igl al s S min m . ue des \

Attention : Le numéro de téléphone et I'email de
sont différents.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 8
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Renseigner ses informations
personnelles son dossier (suite)

Confirmation des données d'état civil

Attention, vos informations d'état civil ne seront plus modifiable aprés avoir été sauvegardées, Veuillez vérifier leur exactitude,

Civilite: =

Nom de naissan(e:=
rénom T

Date de naissance :=

pays de malssance: )
Nationalté: ()

Nom du représentant: )
Prénom du représentant :=

Mobile du représentant :
Email du représentant :
Mobile :

Email:l l

X
\ Cette fenétre s'ouvre.

Vérifie, et si c’est correct,
clique sur le bouton
Je confirme...

v/ Je confirme |'exactitude de mes informations

o

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

C'est le résumé de ce que tu as écrit.

P.9
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Ton adresse

ites, merci de renseigner tous vos

Adresse de résidence

Point de remise

Complément

Type et numéro de voie

critéres dinscri

iption

o Adresses

L

NUM&ro 12

\ Note ton adresse.

Tu as 3 cases obligatoires a remplir :
- larue,
la ville,

Quartier * -

t écédent

- le quartier.

e Sur le bas de la page, tu peux cocher cette petite case.

En la cachant, cela t’évitera d’avoir a remplir une autre adresse pour le courrier.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 10
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Tes disponibilités

(’-’) Adresses o Métiers \

T Comment te déplaces-tu ?

As-tu une voiture, un scooter ?
Moyen de locomotion
Transport en commun ﬂ Prends-tu le bus ?
Disponibilité
Date de disponibilité
o B Note également les dates durant

lesquelles tu es disponible pour

Ces deux questions ne sont pas obligatoires, mais ca aide l'employeur a mieux te connaitre.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 11
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Ton curriculum vitae (CV) @ 2)B

C'est la derniere partie du
dossier!

Tu vas parler de tes études, de tes expériences et
de tes compétences.

Elle est tres importante pour les employeurs.

Faisons-la ensemble!

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 12
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Ton CV (suite)

LES DEMARCHES

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Note quel est ton niveau d'étude.

Commence par écrire la formation en
2025. C'est obligatoire !

Méme si tu n’as pas encore le dipléme,
ca signifie que tu es en cours d'études.

Tu peux aussi ajouter tes autres
diplébmes si tu en as.
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Ton CV (suite)

Mentionne tes expériences

Emplois saisonniers, stages, etc.

@\

Expérience professionnelle

0

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Pour chaque expérience notée, tu dois
renseigner le nom de l'entreprise ainsi
que les dates.

Pour le métier, il suffit de taper quelques lettres, la liste te propose des noms.
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Ton CV (suite)

Permis A Moto
Permis Bateau extension hauturiére

Permis Bateau option cétiére

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

nnnnn

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Ajoute les permis que tu as (voiture, moto...).

Dis quels logiciels tu sais utiliser : Word, Excel, Canva ?

Attention : si tu commences a remplir, il faut aller
jusqu’au bout et tout remplir
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Ton CV (suite)

ationale didentité ou passeport)
dhébergement précisant (a filiation avec [hébergeur piéce didentité du logeur,facture deau ou électricité)

Piéce d'identité de I'nébergeur

Atestation d'hébergement

Pidce d'identité du représentant légal

\ ——

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

h Ajoute tes documents

Il faut insérer les documents demandés.

Prends en photo ou scanne tes
documents : carte d'identité, ton
justificatif de scolarité, justificatif de
domicile...

Tu dois aussi donner la carte d'identité
de la personne qui t'héberge.

Les photos prises avec un téléphone sont acceptées si elles sont claires.

.16
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Il peut y avoir 3 résultats.

Patienter

Le résultat de ton dossier

Apres avoir envoyé ton dossier, tu dois attendre la réponse.

Validé
Ton dossier est parfait !

Il n'y a plus gu’a rechercher ton
stage, tu recevras un email de
confirmation.

En attente
Il manque une information ou un
document n'est pas bon.

Tu vas recevoir un email pour te
dire quoi faire.
Il faut vite le modifier !

Refusé
Ton dossier ne respecte pas
toutes les conditions.

Tu vas recevoir un email qui
t'expliquera pourquoi.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]
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Tu dois l'ajouter.

En attente
Il manque une information ou
un document n'est pas bon.
Tu vas recevoir un email avec
un lien.
Cligue dessus pour savoir
quoi faire.
Il faut vite aller le modifier !

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Quand il est traité ; tu recois une notification sur ta boite mail.

= Compléter son dossier Ji

Si ton dossier est En attente, c'est qu'il manque un document ou une information.

M Gmail

F Nouveau message

Vel

Boite de réception
En attente
Messages envoyés
Brouillons

SN 02 Rechercher\

Fichier | Accueil | Envoi/réception Affichage Aide Anti

L7 Nouveau courrier ~ m ~ =5 B~ S «

<
Tous Non lus

q Vv Aujourd’hui
v nicolas@ :

Boite de réception 11

Brouillons

Objets envoyés b
> Corbeille

Boite d'envoi

sz Fluv RCS funinneameant rat nrdinatenr)

P. 19
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ad Szl Suivre et/ou retrouver ton dossier

* Vasur le site de la province Sud
 Connecte-toi a ton compte.
 Depuis le Tableau de bord

* Vasurle dossier Inscription job d'été
e Clique sur plus d’info.

® NEconnect

>

= Menu Q. Jerecherche Nos services en1Clic R Mes espaces 99 2 \

PROVINCE SUD

MON COMPTE Bienvenue sur votre tableau de bord Provincial

Tableau de bord

Voir tout

& Mes démarches

W Mes services en ligne

Aides Sociales Emploi Compte

@ @ b

@) Mes démarches

Inscription job d'été - Campagne 2025-2026

@ 2 3 ‘

Brouillon Envoyé En attente Terminé

I @ Plus dinfo I o, Accusé réception

% Mes services en ligne

< Mes abonnements

2 Mon profi

- (3 Aide en ligne

P. 20
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Envoyer un document manquant

MON COMPTE Inscription job d'été - Campagne 2025-2026

£ Mes démarches

Infos et documents

Tableau de bord

N° 929-2025

Derniére modification le 22/09/2025

Echangeons si vous le souhaitez !

® Dans cette zone, vous avez la possibilité de discuter avec un agent de la province Sud pour d'éventuelles questions, pour demander I'avancer

Tu le 22/09/2025 | Modifié le 22/09/2025

Bonjour, apreés étude de votre inscription, nous

ne pouvons malheureusement pas donner de suite favorable pour la (les) raison(s) suivante|

(), en ef

ffet :

B Tst 2inscription.pdf - 1.025 MB X

Bonjour,
Je vous envoi le document qu'il manque pour compléter mon dossier

ment de la demande ou pour ajouter des documents

q Envoyer

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Siton dossier est mis en attente

Fais défiler la page vers le bas avec ta
souris.

Tu verras un cadre qui dit : "Echangeons si
vous le souhaitez !".

Clique sur l'icbne trombone .

Une fenétre s'ouvre. Choisis le document
qui manque sur ton ordinateur ou ton
téléphone.

Ecris un petit mot pour expliquer ce que tu
envoies (par exemple : "Bonjour, voici ma

carte d'identité.").

Cliqgue sur le bouton Envoyer.
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o Attendre une réponse

Z ;} AN = Menu Q Nos services en1Clic § Mes espaces 99 2
===

PROVINCE SUD

MON COMPTE Inscription job d'été - Campagne 2025-2026

£ Mes démarches

Infos et documents

C’est tout!

< Mes abonnements Brouillon créé le 19/09/2025

Tableau de bord

I Mes démarches

Y% Mes services en ligne

o M
on profil
~ s Envoyé e 19/09/2025

® Aidoentigs Ton dossier est de nouveau en
[® Déconnexion rmine le z2/os/z0es CourS de tra itement-

Derniére modification le 22/09/2025

Réponse

Avis de la province Sud: Non défini X

Tu recevras un email quand

Votre demande d'inscription au job d'été a été validée.
Vous pouvez télécharger votre CV job d'été dans la partie “Job d?été" de votre Espace emploi.

s
Dés que vous aurez trouvé une entreprise d'accueil pour votre job d'été, c?est & I7entreprise de remplir la convention job d?été en ligne. l' a ge nt a u ra r-e ga rd e to n

Pour toute question sur le dispositif job d'été, n*hésitez pas 4 lire les questions fréquentes sur la page province-sud.nc/job-ete

irecton e ot 1 s Logement de 1 province Suc document

Hotline Jeunes: 204 888

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 22
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Comment postuler
a une offre




4 i Suivre et /ou retrouver ton dossier @

RAPPEL : Tu peux postuler a une offre de Job d'été seulement si ton dossier a été validé. Si c'est bon, tu peux suivre les étapes ci-dessous.

Va sur le site de la province Sud = province-sud.nc

Saisissez votre email ou numéro de téléphon:
portable pour vous connecter ou créer un cumpie
Em ¥

Connecte-toi a ton compte

® RE o Depuis le Tableau de bord dans la section Mes services en ligne

Cligue sur Emploi.

= Menu Q. Je recherche Nos services en1Clic R Mes espaces g9 Q. \

MON COMPTE Bienvenue sur votre tableau de bord Provincial

>

PROVINCE SUD

Tableau de bord

W Mes services en ligne Voir tout

Aides Sociales Emploi

& Mes démarches

@) Mes démarches

Compte

Inscription job d'été - Campagne 2025-2026

@ 2 o ‘

Brouillon Envoyé En attente Terminé

¢ Mes services en ligne

< Mes abonnements

@ Plus dinfo o, Accusé réception

2, Mon profil

® Aide en ligne

P. 24
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V== Accéder aux offres d’emploi

C’est ici que tu peux consulter toutes les offres d’emploi.
Il faut te concentrer sur les offres Job d’été, réservées aux jeunes a partir de 16 ans.

= Menu Q

4

ESPACE EMPLOI Job d'été

1@ Tableau de bord

Vv Détail de I'inscription Job d'été

@ Offres d'emploi
Ta demande d'inscription Job d'Ete 929-2025 a été validée ! A toi de jouer !
La validation de ton dossier Job d'été te donne accés a:

o

* Cet espace pour candidater directement en ligne sur I'offre de stage de ton choix

Si tu as des question sur le job d'été, tu peux échanger avec un conseiller de la Province Sud.

Nos services en1Clic R Mes espaces 39 2

=) M hECEy Inscription job d'été - Campagne 2025-2026

N° 929-2025 © @
&, Minscrire .
O (demandeur d'emploi) Brouillon Envoyé

Ici, je trouve mon job d'été

En cours Terminé

Créé le 19/09/2025 - Derniére modification le 22/09/2025

‘ ® Plus d'infos

‘ & Accusé de réception

& CVJob d'été

> Filtres les offres

1

Employé de rayon libre service 16 Vendeur
GEANT L'AS DE TREFLE
NOUMEA NOUMEA
Employé de rayon libre service (H/F) Pour effectuer la mise Effectuer de la vente
en rayon - A partir du 24/11/2025 pour une durée de 20

@ Aice enligne jours. Candidater via le site de la Province Sud - Job d'été
Nouméa

(> Déconnexion

vendeur en papeterie

L'AS DE TREFLE

NOUMEA

5 Vendeurs en articles de papeterie pour accueillir la
clientéle, conseiller les clients, définir les besoins en
approvisionnement des rayons, préparer les commandes ;
niveau Bac idéalement dans la vente ; job d'été de

semaines & temps complet & partir du 1er décembre 2025 ;

Vendeur en produits frais

GEANT

NOUMEA

Vendeur en produits frais (H/F) pour accueillir et
conseiller les clients sur les différents produits, assurer la
découpe et I'étiquetage ; Niveau BAC ; Expérience souhaité ;
JOB D'ETE de 36 jours a temps complet & compter du
24/11/2025 - Nouméa

S

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Pour cela,
clique sur
I'onglet
Job d’été

Puis clique sur une offre
gui t'intéresse pour voir
tous les détails.

P. 25
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 Quand tu es prét, clique sur le
bouton Candidater en ligne.
 Tu devras ajouter ton CV

* Tu peux aussi ajouter une
lettre de motivation

situ en as une.

* Clique sur Envoyer.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Choisir une offre d’emploi

= Menu

Q Je recherche.

Accueil» Offre d'emploi » vendeur en papeterie

vendeur en papeterie

Numéro

Tout ouvrir / Tout fermer

|

OF-2025-09-8

Employeur

|

L'AS DE TREFLE (L'AS DE TREFLE) NOUMEA

Résumé

|

5 Vendeurs en articles de papeterie pour accueilli la clientle, conseiller s clients, définir les besoins en approvisionnement des rayons, préparer

les commandes ; niveau Bac idéalement dans la vente; job d'été de semaines 3 temps complet & partir du 1er décembre 2025 ; Lieu de travail:

Nos services en1Clic R Mes espaces 99

@ Candidater en ligne

8 A qui s'adresser ?

Service Emploi Logement
Direction de 'Emploi et du Logement (DEL)

30 route de la baie des domes - Ducos Le Centre
27861
98863 - Nouméa Cedex

203600
B 232831

@ Ouvert du lundi au vendredi
7h30311h30

i2his3i6h

2/

FomCESD

NOUMEA (Magenta)

Savoir

- Gestes et postures de manutention

Savoir Faire

- Définir des besoins en approvisionnement
- Préparer |

Candidature sur l'offre OF-2025-09-8 - Vendeur / Vendeuse en articles de librairie

papeterie

Identité du candidat

Prénom *
Nom de naissance *
Sexe*

Date de naissance *

Adresse de résidence

Point remise
Complement
Voie*
Province *
Commune *

Quartier

Audrey
SCHUTTIG

® Féminin O Masculin

01/02/2010

BASDEVILLA
6 RUE DE CACAHUETES
Province Sud

NOUMEA

Vallée Des Colons

] Pays de naissance NOUVELLE-CALEDONIE

Documents
v

Lettre de motivation

Parcourir.

Parcourir.

P. 26
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Ouvrir un message puis le sigher

C'est tres rapide, cela prend moins de 5 minutes.

NNV A RN A E VA

Province Sud - Documents 2 signer

Bonjour,

Vous recevez ce courriel parce que la province Sud soumet a votre signature le projet "Signature
convention Job d'été : Convention Job d'été du au entre ret
vous concernant.
La province Sud vous permet désormais de signer électroniquement les documents qui vous sont
adressés.
Pour signer électroniquement votre document en toute sécurité, il vous suffit de suivre 3 étapes

o 2]

S’IDENTIFIER RECUPERER SON

- CODE SECRET
| '
=

Saisir votre

0] T contac .
Ce message a té envoye Nous vous de ne pas y répondre.

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Pour signer le document, il suffit de suivre ces simples étapes.

Tu vas recevoir un email.
Ily a un bouton : Signer.

Clique sur ce bouton.

Situ n'as pas l'email, regarde dans tes spams
(courriers indésirables).

<" Si tu es sur ton téléphone :
Tu vas recevoir un SMS avec un lien.
Clique sur ce lien pour commencer.



SN

FomCESD

A—

VR ‘
I 3

iy LS

2

LES DEMARCHES

== Renseigher ton numeéro de téléphone @

Une nouvelle page s'ouvre.

o Tdentitd @ Consultaths @ St @ abid i @ Firh

Renseigne ton numeéro
de téléphone portable.

Confirmation

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I] P. 29
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Accepter et sigher

Signature en ligne

PROVINCE SUD

REPUBLIQUE FRANCAISE

NOUVELLE-CALEDONIE

CONVENTION JOB D'ETE
(Deliberation n°31-2021APS du 12 mai 2021)

N

s R »

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

Apres avoir relu la convention
Cligue sur le bouton
Accepter de signer

Tout en bas a droite de la convention

P. 30
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PROVINCE SUD LES DEMARCHES
EN LIGNE ¢,

J

Tu as deux options:

Choisir son mode de sighature

Signature en ligne

@ Identitée

-

o Signature

Effectuez votre signature ici

gnature Je souhaite signer en dessinant ma signature

I

@ Finalisation

Direction des Affaires Juridiques et Institutionnelles de la province Sud [DA]I]

SN

J

O

B

FomCESD

1 - Dessiner ta signature :

Dessine ta signature avec ta souris ou
ton doigt dans le cadre blanc. Puis
clique sur le bouton pour valider.

ou
2 - Signer sans dessiner:

Clique simplement sur le bouton qui
dit Signer sans dessiner.
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LES DEMARCHES

La confirmation par SMS

=
PROVINCE SUD

~

@ Identité @ Consultation @ Signature ° Validation e Finalisation

Signature en ligne

Tu vas recevoir un SMS avec un
(Saisissez le code que vous avez regu sur le \ cod e.

Ecris ce code dans la case.
Je n'ai pas requ le code, me le renvoyer ' . . . ,
R C'est fini, ton document est signé

K . J

Conseil : Situ ne recois pas le SMS, vérifie si ton téléphone capte le réseau et si tu as bien renseigné ton
numero.
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PROVINGE SUD LES DEMARCHES
EN LIGNE ¢

S
PROVINCE SUD
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