[Prénom, Nom de l'expéditeur
Adresse
Code postal Ville
Tél
Mail]

[Nom de la banque
Prénom Nom
Adresse 
Code postal Ville
Mail ]

A [lieu], le [date]


OBJET : RELANCE FOURNISSEURS 
Madame, Monsieur, 
J’ai passé commande le [date de la commande] auprès de votre entreprise, comprenant les éléments suivants : 

- [détail de la commande] 
- …
- …
Cependant, à ce jour, je n’ai rien reçu. 
Ainsi, je vous remercie de bien vouloir me tenir informé[e], dans les meilleurs délais, de la date de livraison. 
Dans l’attente de votre retour, 
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

[Prénom Nom
[bookmark: _GoBack]Signature]

